
  

附件 1 
 

高新技术企业、技术先进型服务企业申报服务事项办事指引 

咨询方式 

电话咨询：025—83677487（高

企）025—68786259（技先企业） 
现场咨询：  
高企：南京市科技成果转化服

务中心 6 楼（成贤街 118 号）  
技先企业：南京市建邺区江东

中路265号新城大厦B809 

监督及投诉

渠道 

监督电话：025—68786291 
现场投诉：南京市建邺区江东中路

265号新城大厦B804 

进度及结果 

查询途径 

电话咨询：025—83677487（高企）

025—68786259（技先企业）  
现场咨询：  
高企：南京市科技成果转化服务中心

6 楼（成贤街 118 号）  
技先企业：南京市建邺区江东中路

265 号新城大厦 B809 
高企网上咨询网址：  
http://kw.nanjing.gov.cn/?tdsourcetag
=s_pcqq_aiomsg 

在线办理 

高企：http://kw.nanjing.gov.cn
/?tdsourcetag=s_pcqq_aiomsg 
技先企业：http://tas.innocom.g
ov.cn/jsxjxfwqy/index.shtml 

线下办理 

地点和时间 

高企：南京市科技成果转化服务中心

6 楼（成贤街 118 号）  
技先企业：南京市建邺区江东中路

265 号新城大厦 B809 
上午9:00—12:00 下午13:30（夏季

14:30）—17:30 

办理条件 材料齐全，符合要求  

法定/承诺

办理时限 

高企：60 个工作日  
技先企业：依据江苏省科技厅

工作时间确定  

办理结果 

送达方式 
网上公示  收费标准 不收费  



  

附件 2 
 

南京市高新技术企业培育库入库备案流程图 
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附件 3 
 

高新技术企业培育办理材料目录 
 

材料名称  材料填写样本  来源渠道  
纸质
材料  

是否需要
电子材料  

材料  
必要性  

填报须知  

1．南京市高新技术企业培育库入库申请书  由网络生成后打印  其他  2 份  是  是   

2．企业依法成立的《营业执照》等相关注册登记证件

的复印件  
相关机构出具  其他  2 份  是  是   

3．知识产权材料、科研项目立项凭证、科技成果转化、

研究开发的组织管理等相关材料  
公司自备  申请人自备  2 份  是  是   

4．企业高新技术产品（服务）的关键技术和技术指标、

生产批文、认证认可和相关资质证书、产品质量检验报

告等相关材料  
公司自备  申请人自备  2 份  是  是   

5．企业职工和科技人员情况说明材料  无样本  申请人自备  2 份  是  是   

6．经具有符合《高新技术企业认定管理工作指引》相

关规定的中介机构出具的企业近两个会计年度研究开

发费用和近一个会计年度高新技术产品（服务）收入专

项审计或鉴证报告，并附研究开发活动说明材料  

以中介机构出具为准  申请人自备  2 份  是  是   

7．经具有资质的中介机构鉴证的企业近两个会计年度

的财务会计报告（包括会计报表、会计报表附注和财务

情况说明书）  
以中介机构出具为准  申请人自备  2 份  是  是   

8．近两个会计年度企业所得税年度纳税申报表（包括

主表和附表）  
以中介机构出具为准  申请人自备  2 份  是  是   



  

附件 4 
 

省认定技术先进型服务企业流程图 



  

附件 5 
 

技术先进型服务企业办理材料目录 

材料名称 材料填写样本 
来源 

渠道 

纸质 

材料 

是否需要 

电子材料 

材料 

必要性 
填报须知 

1．《全国技术先进型服务企业认定

（复核）申请表》  
初审通过后在网上生

成申请书打印  
在线  
打印  

3 份  是  是  企业法人签字并加盖企业公章  

2．企业开展技术先进型服务企业业

务论述（1000 字以上）  
自备  自备  3 份  是  是   

3．企业依法成立的《营业执照》等

相关注册登记证件的复印件  
相关机构出具  自备  3 份  是  是  加盖企业公章  

4．经审计的上年度财务会计报告

（包括会计报表和会计报表附注）  
相关机构出具  自备  3 份  是  是  

在会计报表附注中明确当年服务外包

收入总额以及离岸服务外包收入总额  

5．上年度企业所得税纳税申报表  相关机构出具  自备  3 份  是  是  包括主表及附表  

6．企业工作场所凭证复印件（企业

房屋产权证或房屋租赁合同）  
相关机构出具  自备  3 份  是  是  加盖企业公章  



  

材料名称 材料填写样本 
来源 

渠道 

纸质 

材料 

是否需要 

电子材料 

材料 

必要性 
填报须知 

7．上年度企业职工人数情况表，企

业员工花名册、企业就业人员社会

保险缴费单复印件  

企业职工人数情况表

根据申报通知确定  
花名册自备  
社会保险缴费单由相

关机构出具  

自备  3 份  是  是  
企业员工花名册需注明员工学历结

构、从事离岸服务外包人员情况  

8．企业上年度总收入、技术先进型

服务业务收入、离岸服务外包业务

收入汇总表  
根据申报通知确定  

申报  
通知  

3 份  是  是  

离岸服务外包业务收入需提供银行结

汇或外汇收入核销等外汇收入证明

（需提供能够说明企业离岸服务外包

业务收入总额占企业总收入 35%以上

的票据）、在岸外包业务需提供销售

或服务发票（需提供能够说明企业外

汇收入核销总额之和占企业总收入

50%以上的票据）  

9．企业上年度销售 /服务合同、合作

开发合同、委托开发协议书等材料  
自备  自备  3 份  是  是   

10．企业采用先进技术或研发能力

佐证材料  
自备  自备  3 份  是  是  

企业可视情况提供企业或产品的获奖

（资质）证书、知识产权证书、客户

评价、研发机构建设情况、产学研合

作情况等材料复印件  


