
附件 1

高校毕业生住房租赁补贴申请服务事项办事指引

咨询方式

电话咨询：

12333、025—83151908
现场咨询：南京市北京东

路 63 号南京人才大厦

417 室

监督及投诉

渠道

监督电话：

12333、025—83151908
现场投诉：南京市北京东路

63 号南京人才大厦 417 室

进度及结果

查询途径

网上查询网址：我的南京 app 租房补贴申报

平台

在线办理

网上办理网址：

南京市人力资源和社会

保障局官网

（http://www.njhrss.gov.
cn/）—专题专栏—高校

毕业生住房租赁补贴申

报通道，或通过“我的南

京”app—智慧人社—租

房补贴申请。

线下办理

地点和时间

线下办理仅针对我的南京

app 注册不成功的用户

地址：南京市北京东路 63
号南京人才大厦 417
上午 9:00—12:00 下午

14:00（夏季 15:00）—18:00

办理条件

1．全日制普通高校（含海外留学）毕业并取

得学士及以上学位的毕业生（含港澳台毕业

生），在全日制职业院校毕业并取得高级工

及以上职业资格证书的毕业生。全日制普通

高校是指通过普通高考，统招专升本，全日

制研究生统考方式进入就读的学校；

2．毕业两年内在我市各类企业（含在宁部、

省属企业）或国家机关、事业单位、民办非

企业单位、社会团体等用人单位就业或自主

创业，签订 1 年及以上期限劳动合同，依法

参加我市企业职工养老保险（以灵活就业者

形式参保除外），或在江苏省社会保险基金

管理中心参加企业职工养老保险、在我市参

加失业保险；

3．在宁无自有住房（或与父母共有家庭唯一

一套住房）且租房居住。

法定 /承诺

办理时限

次月 10 个工作日出审核

结果

办理结果

送达方式
申报平台反馈 收费标准 不收费

http://www.njhrss.gov.cn/
http://www.njhrss.gov.cn/


附件 2

高校毕业生住房租赁补贴操作流程图



附件 3

高校毕业生住房租赁补贴申请办理材料目录

材料名称
材料填

写样本
来源渠道

纸质

材料

是否需要

电子材料

材料

必要性
填报须知

毕业证书 无 学校 无 是 是 经学信网学历验证后可不提交毕业证书照片。

学位证书 无 学校 无 是 是
目前与教育部学位网数据共享功能开发中，待审

核功能上线后可不提交学位证书照片。

国（境）外学历学位留学

认证 /高级工职业资格证

书（限海归和高级工）

无

国家教育部留学服

务中心、国家人社部

职业技能鉴定中心

无 是 是

目前与教育部留学服务中心、人社部职业资格全

国联网系统数据共享功能开发中，待审核功能上

线后可不提交材料照片。

房屋租赁登记备案凭证或

租金发票（二选一）
无 市税务局、房产局 无 是 是

目前与市税务部门租金发票数据共享开发中，待

审核功能上线后可不提交发票。房屋租赁登记备

案凭证已开通网上办理，申请人可通过“我的南

京”app—南京房产—房屋租赁办理。

省直管企业基本养老保险

参保凭证（限省属企业）
无 省社保中心 无 是 是

目前与省社保中心企业职工养老保险数据共享开

发中，待审核功能上线后可不提交省直管企业基

本养老保险参保凭证照片。



附件 4

外地高校毕业生一次性面试补贴申请服务事项办事指引

咨询方式

电话咨询：

12333、025—83151905
现场咨询：南京市劳动就业服

务管理中心（北京东路 63 号

417 室）、各区人社部门

监督及投诉

渠道

监督电话：12333、025—83151905
现场投诉：南京市劳动就业服务管

理中心（北京东路 63 号 417 室）

进度及结果

查询途径

查询电话：

12333、025—83151905
现场咨询：南京市劳动就业服

务管理中心（北京东路 63号 417
室）、各区人社部门

在线办理

申请人通过下载“我的南京”

手机 APP—进入智慧人社—面

试补贴申报系统

线下办理

地点和时间

1．港澳台地区在大陆就业人员，如

因在“我的南京”实名注册等原因

网上申请不了的；或部分参军、支

教等毕业超期按照国家政策享受应

届生待遇的人员可进行线下办理，

地址：南京市劳动就业服务管理中

心（北京东路 63 号 417 室）

2．一些特殊原因需修改审核结果的

可联系审核部门，提出申请需求（具

体部门联系方式见申请须知）。

办理条件

1．非在宁全日制普通高校（含

海外留学）的应届毕业生（含

港澳台毕业生），全日制技工

院校毕业并取得高级工及以上

职业资格证书的应届毕业生；

2．尚未拿到毕业证书但已领取

高校《双向选择就业推荐表》

的应届大学生，来我市参加就

业面试；

3．申请人面试单位为在我市范

围内注册的依法办理职工社保

参保登记手续的各类企业、民

办非企业单位和社会团体。

法定 /承诺

办理时限
10 个工作日

办理结果送

达方式

审核结果通过“我的南京”手机 APP
及时发布。

收费标准 不收费



附件 5

外地高校毕业生面试补贴批准流程图



附件 6

外地高校毕业生一次性面试补贴申请办理材料目录

材料名称 材料填写样本 来源渠道
纸质

材料

是否需要

电子材料

材料

必要性
填报须知

双向选择就业推荐表 无 学校 无 是 是
经学信网自行验证后，毕业生不需上传毕业证

书，在校生还需上传《双向选择就业推荐表》

国（境）外学历学位认证

书 /高级工职业资格证书

（限海归和高级工）

无
国家教育部留学

服务中心
无 是 是

海外留学人员需上传国家教育部留学服务中心

出具的学历学位认证书，高级工需上传职业资格

证书，全日制技工院校可通过全国技工院校毕业

证书查询系统（http://www.jxzs.mohrss.gov.cn）
查询。全日制职业院校可通过国家职业资格证书

全国联网查询（http://zscx.osta.org.cn/）

《面试证明》
《面试证明

（模板）》
市人社局官网 无 是 是

南京市人社局官网指定下载地址—“关于申请外

地高校毕业生来宁面试补贴的通知”

（http://rsj.nanjing.gov.cn/njsrlzyhshbzj/201812/t
20181220_1338920.html）

qq://txfile/


附件 7

青年大学生开业补贴申请服务事项办事指引

咨询方式

电话咨询：

12333、025—83151907
现场咨询：南京市劳动就业服

务管理中心（北京东路 63 号

416 室）、各区人社部门

监督及投诉

渠道

监督电话：

12333、025—83151906
现场投诉：南京市劳动就业

服务管理中心（北京东路 63
号 416 室）

进度及结果

查询途径

查询电话：025—83151907
现场咨询：南京市劳动就业服务

管理中心（北京东路 63 号 416
室）、各区人社部门

网上查询网址：“我的南京”APP

在线办理
网上办理网址：“我的南京”
APP

线下办理

地点和时间
无 办理条件

1.申请对象：毕业 5 年内的全日制

大专及以上学历高校毕业生，并

担任创业实体的法定代表人、个

体工商户主。申请人未在自身创

办实体外单位就业。

2.经营注册条件：2018 年 1 月 1
日后，首次在宁注册领取工商营

业执照，同一人、同一创业实体

只享受一次。

法定 /承诺

办理时限
无 /审批 7 个工作日

办理结果

送达方式
“我的南京”APP 状态反馈 收费标准 不收费



附件 8

青年大学生开业补贴申请流程图

备注：开业补贴申请在“我的南京”APP系统自动判别，无需上传电子材料。



附件 9

青年大学生创业成功奖励申请服务事项办事指引

咨询方式

电话咨询：

12333、025—83151906
现场咨询：南京市劳动就业服务

管理中心（北京东路 63 号 416
室）、各区人社部门

监督及投诉

渠道

监督电话：

12333、025—83151906
现场投诉：南京市劳动就业

服务管理中心（北京东路 63
号 416 室）

进度及结果

查询途径

查询电话：025—83151906
现场咨询：南京市劳动就业服务管

理中心（北京东路 63 号 416 室）、

各区人社部门

在线办理 暂无在线办理
线下办理

地点和时间

各区人社部门

工作时间办理
办理条件

1．申请对象：普通高校在校生、

毕业五年内的大陆地区高校毕业

生和本科及以上认证学历的台港

澳地区或海外地区高校毕业生，并

担任创业实体的法定代表人、个体

工商户主。

2．经营注册条件：2012 年 1 月 1
日后成立创业实体，登记注册地和

实际经营地均在我市，正常经营纳

税 6 个月以上并带动 2 人就业，同

一人、同一创业实体只享受一次。

法定 /承诺

办理时限
无 /材料审批 10 个工作日

办理结果

送达方式
通知送达 收费标准 不收费



附件 10

青年大学生创业成功奖励申请流程图



附件 11

青年大学生创业成功奖励申请办理材料目录

材料名称 材料填写样本 来源渠道
纸质

材料

是否需要

电子材料

材料

必要性
填报须知

《南京市创业成功奖励申请表》 南京市创业成功奖励申请表 其他 1 份 否 是 无

申请人身份证 无样本提供 申请人自备 1 份 否 是 无

申请人在读 /毕业证书 无样本提供 申请人自备 1 份 否 是 无

注册实体登记证书 无样本提供 申请人自备 1 份 否 是 无

自主创业吸纳人员花名册 自主创业吸纳人员花名册 其他 1 份 否 是 无

企业完税凭证 无样本提供 申请人自备 1 份 否 是 无



附件 12

青年大学生创业带动就业奖励申请服务事项办事指引

咨询方式

电话咨询：

12333、025—83151906
现场咨询：南京市劳动就业服

务管理中心（北京东路 63 号

416 室）、各区人社部门

监督及投诉

渠道

监督电话：

12333、025—83151906
现场投诉：南京市劳动就业

服务管理中心（北京东路 63
号 416 室）

进度及结果

查询途径

查询电话：025—83151906
现场咨询：南京市劳动就业服务管

理中心（北京东路 63 号 416 室）、

各区人社部门

在线办理 暂无在线办理
线下办理

地点和时间

各区人社部门

工作时间办理
办理条件

1.申请对象 :普通高校在校生、毕业

五年内的大陆地区高校毕业生和本

科及以上认证学历的台港澳地区或

海外地区高校毕业生，并担任创业

实体的法定代表人、个体工商户主；

2.经营注册条件：2012 年 1 月 1 日

后成立创业实体，登记注册地和实

际经营地均在我市，带动南京市户

籍失业人员就业，签订 1 年以上劳

动合同并缴纳社会保险的，按吸纳

就业人数给予每人 2000 元的一次

性带动就业补贴。

法定 /承诺

办理时限
无 /材料审批 10 个工作日

办理结果

送达方式
通知送达 收费标准 不收费



附件 13

青年大学生创业带动就业奖励申请流程图



附件 14

青年大学生创业带动就业奖励申请办理材料目录

材料名称 材料填写样本 来源渠道 纸质材料
是否需要

电子材料

材料

必要性
填报须知

《南京市创业带动就业奖励申请表》 青年大学生创业带动就业奖励申请表 其他 1 份 否 是 无

申请人身份证 无样本提供 申请人自备 1 份 否 是 无

申请人在读 /毕业证书 无样本提供 申请人自备 1 份 否 是 无

注册实体登记证书 无样本提供 申请人自备 1 份 否 是 无

自主创业吸纳人员花名册 自主创业吸纳人员花名册 其他 1 份 否 是 无



附件 15

创业担保贷款申请服务事项办事指引

咨询方式

电话咨询：

12333、025—83151907
现场咨询：南京市劳动就业服务

管理中心（北京东路 63 号 416
室）、各区人社部门

监督及投诉

渠道

监督电话：

12333、025—83151907
现场投诉：南京市劳动就

业服务管理中心（北京东

路 63 号 416 室）

进度及结果

查询途径

查询电话：025—83151907
现场咨询：南京市劳动就业服务管理

中心（北京东路 63 号 416 室）、各

区人社部门

在线办理 暂无在线办理
线下办理

地点和时间

各街道劳动和社会保障所 /
绿色通道所在高校或园区

工作时间办理

办理条件

1．法定劳动年龄内、诚实信用、具

备一定劳动能力和劳动技能、在本市

登记失业的人员；

2．在我市注册成立创业实体并担任

法定代表人、负责人或个体工商户业

主，信用记录良好，自主创业的青年

大学生；

3．其他符合条件的城乡创业群体。

法定 /承诺

办理时限
无 /材料审批 14 个工作日

办理结果

送达方式
经办银行书面送达 收费标准 不收费



附件 16

创业担保贷款申请流程图



附件 17

创业担保贷款申请办理材料目录

材料名称 材料填写样本 来源渠道 纸质材料
是否需要

电子材料
材料必要性 填报须知

《南京市创业担保贷款申请审核表》 南京市创业担保贷款申请审核表 其他 4 份 否 是 无

《创业担保贷款现场调查表》 创业担保贷款现场调查表 其他 2 份 否 是 无

申请人身份证 无样本提供 申请人自备 1 份 否 是 无

申请人《就业创业证》/《大学生创业证》 无样本提供 申请人自备 1 份 否 是 无

《工商营业执照》副本或民办非企业登

记证书
无样本提供 其他 1 份 否 是 无

经营场所租赁协议、贷款资金使用计划、

有效担保材料等经办银行所需材料等
无样本提供 其他 1 份 否 是 无



附件 18

创业失败人员社保补贴申请服务事项办事指引

咨询方式

电话咨询：

12333、025—86590831
现场咨询：南京市劳动就业服

务管理中心（北京东路 63号 610
室）、各区人社部门

监督及投诉

渠道

监督电话：

12333、025—86590831
现场投诉：南京市劳动就业服

务管理中心（北京东路 63 号

610 室）

进度及结果

查询途径

查询电话：025—86590831
现场咨询：各区人社部门

在线办理 暂无在线办理
线下办理

地点和时间

各区人社部门

工作时间办理
办理条件

在工商部门首次注册登记起 3 年

内的创业者，企业注销后登记失

业并以个人身份缴纳社会保险费

6 个月以上（不含领取失业金时

间），按照其纳税总额的 50%、

最高不超过 1 万元的标准给予一

次性补贴。

法定 /承诺

办理时限
无 /20 个工作日

办理结果

送达方式
现场 收费标准 不收费



附件 19

创业失败人员社保补贴申请流程图



附件 20

创业失败人员社保补贴申请办理材料目录

材料名称 材料填写样本 来源渠道 纸质材料 是否需要电子材料 材料必要性 填报须知

企业注销核准通知书 无样本提供 申请人自备 1 份 否 是 无

身份证 无样本提供 申请人自备 1 份 否 是 无

创业期间纳税凭证原件及复印件 无样本提供 申请人自备 1 份 否 是 无



附件 21

青年就业见习申请服务事项办事指引

咨询方式

电话咨询：12333
现场咨询：各区人社部门窗口、见

习服务机构

监督及投诉

渠道

监督电话：025—84787113
现场投诉：南京市游府西街

53 号劳动大厦 315 室

进度及结果

查询途径

查询电话：025—84787113
现场咨询：各区人社部门窗口、

见习服务机构

在线办理
“我的南京”手机 APP 智慧人社

—就业服务—见习培训报名

线下办理

地点和时间

各区人社部门、见习服务机

构，工作时间办理
办理条件

本市户籍的 16 至 24 岁失业青年

和毕业前 6个月在校高校大学生

（含通过教育部相关机构学历

学位认证的留学归国人员）。毕

业前 6个月在校高校大学生的就

业见习期为 3 个月，失业青年可

放宽至 3—12 个月。

法定 /承诺办

理时限

5 个工作日（初审 3 个工作日、审

核 2 个工作日）

办理结果

送达方式

“我的南京”手机 APP 在线

查询
收费标准 不收费



附件 22

就业见习报名流程图



附件 23

青年就业见习申请办理材料目录

材料名称
材料填写

样本

来源

渠道

纸质

材料

是否需要

电子材料

材料

必要性
填报须知

身份证或社会保障卡、户籍凭证复印件 无模板 自备 1 份 是 是
在线报名无需提交纸质件，线下报名需提供

材料。

《就业创业证》复印件 无模板 自备 1 份 是 是
在线报名无需提交纸质件；线下报名本市户

籍的 16—24 岁失业青年需提供纸质材料。

学籍凭证或《双向选择就业推荐表》复印件 无模板 自备 1 份 是 是

在线报名无需提交纸质件；线下报名本市户

籍毕业前 6 个月在校高校大学生（含通过教

育部相关机构学历学位认证的留学归国人

员）需提供材料。



附件 24

青年创业见习申请服务事项办事指引

咨询方式

电话咨询：12333
现场咨询：各区人社部门窗口、

见习服务机构

监督及投诉

渠道

监督电话：025—84787113
现场投诉：南京市游府西

街 53 号劳动大厦 315 室

进度及结果

查询途径

查询电话：025—84787113
现场咨询：各区人社部门窗口、见

习服务机构

在线办理
“我的南京”手机 APP 智慧人

社—就业服务—见习培训报名

线下办理

地点和时间

各区人社部门、见习服务

机构，工作时间办理
办理条件

取得创业意识培训合格证书、创业

项目经过可行性评估的 16 至 24 岁

失业青年和毕业前 6 个月的在校高

校大学生（含来宁港澳台大学生和

通过教育部相关机构学历学位认证

的留学归国人员），其中，在校高

校大学生还需领取《南京青年大学

生创业证》，创业见习期为 6 个月。

法定 /承诺

办理时限

10 个工作日（区级初审 5 个工

作日、市级审核 2 个工作日；

公示 3 个工作日）

办理结果

送达方式

“我的南京”手机 APP 在

线查询或创业见习同步官

网公示

收费标准 不收费



附件 25

创业见习报名流程图



附件 26

青年创业见习申请办理材料目录

材料名称 材料填写样本 来源渠道
纸质

材料

是否需要

电子材料

材料

必要性
填报须知

身份证或社会保障卡、户籍凭证复印件 无模板 自备 1 份 是 是
在线报名无需提交纸质件，线下报名

需提供材料。

南京市拟申请创业见习学员创业项目

评估申报表

南京市拟申请创

业见习学员创业

项目评估申报表

“我的南京”

APP 下载
3 份 是 是 按评估表要求填写。

《就业创业证》复印件 无模板 自备 1 份 是 是
在线报名无需提交纸质件；线下报名

16—24 岁失业青年需提供材料。

学籍凭证或《双向选择就业推荐表》复

印件
无模板 自备 1 份 是 是

在线报名无需提交纸质件；线下报名

毕业前 6 个月在校高校大学生（含通

过教育部相关机构学历学位认证的留

学归国人员）需提供材料。

《南京青年大学生创业证》复印件 无模板 自备 1 份 是 是

在线报名无需提交纸质件；线下报名

毕业前 6 个月在校高校大学生（含通

过教育部相关机构学历学位认证的留

学归国人员）需提供材料。



附件 27

青年见习补贴申请服务事项办事指引

咨询方式

电话咨询：025—84787112
现场咨询：各区人社部门窗口

见习服务机构

监督及投诉

渠道

监督电话：025—84787112
现场投诉：南京市游府西

街 53 号劳动大厦 306 室

进度及结果

查询途径

查询电话：025—84787112
现场咨询：各区人社部门窗口、见习服

务机构

在线办理
通过南京市人力资源和社会保

障网办理（待上线）
http://rsj.nanjing.gov.cn/

线下办理

地点和时间

各区人社部门、见习服务

机构，工作时间办理
办理条件

经跟踪、回访、审核通过的在岗 16 至

24 岁失业青年和毕业前 6 个月的在校

高校大学生（含来宁港澳台大学生和通

过教育部相关机构学历学位认证的留

学归国人员）可申请见习补贴。

法定 /承诺办

理时限

补贴申报到审定公示不超过 15
个工作日

办理结果

送达方式

通过南京市人力资源和社

会保障网查询（待上线）
收费标准 不收费



附件 28

青年见习补贴申请流程



附件 29

青年见习补贴申请办理材料目录

材料名称
材料填写

样本
来源渠道

纸质

材料

是否需要

电子材料

材料

必要性
填报须知

南京市未就业高校毕业生见习

生活费补贴申请花名册
有模板 市人社局网站 1 份 是 是 线上申请无需提交，线下申请需提供材料。

南京市未就业高校毕业生见习

协议书
有模板 市人社局网站 1 份 是 是 线上申请无需提交，线下申请需提供材料。

南京市未就业高校毕业生就

（创） 业见习鉴定表
有模板 市人社局网站 1 份 是 是 线上申请提交影印件，线下申请需提供纸质材料。

南京市未就业高校毕业生就

（创） 业见习月度在岗情况表
有模板 市人社局网站 1 份 是 是 线上申请无需提交，线下申请需提供纸质材料。

南京市未就业高校毕业生见习

跟踪服务情况表
有模板 市人社局网站 1 份 是 是 线上申请无需提交，线下申请需提供纸质材料。

南京市未就业高校毕业生见习

带教计划
有模板 市人社局网站 1 份 是 是 线上申请提交影印件，线下申请需提供纸质材料。



材料名称
材料填写

样本
来源渠道

纸质

材料

是否需要

电子材料

材料

必要性
填报须知

学员交缴纳社保凭证 无模板 自备 1 份 是 是
申请留用奖励提交缴纳社保凭证，线上申请提交

影印件，线下申请需提供纸质材料。

学员纳税记录凭证 无模板 自备 1 份 是 是
申请孵化奖励提交纳税记录凭证，线上申请提交

影印件，线下申请需提供纸质材料。

南京市未就业高校毕业生见习

带教补贴申请表
有模板 市人社局网站 1 份 是 是 线上申请无需提交，线下申请需提供材料。

南京市未就业高校毕业生留用

（孵化）奖励申请表
有模板 市人社局网站 1 份 是 是 线上申请无需提交，线下申请需提供材料。


